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Tujuan:

tingkat stok optimal untuk
mencegah gangguan dalam rantai pasokan

i Biaya: i biaya i biaya dan
keusangan.
i i dan Ruang: ruang gudang secara
efisien untuk menyimpan inventaris.
. pesanan yang tepat
waktu dan akurat. Memngkalkan
. yedi data waktu nyata tentang tingkat inventaris dan
lokasi.

i data akurat untuk peramalan
dan perencanaan inventaris.

. Pedoman Umum Pengelolaan Arsip dan Inventaris Barang
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* Definition and Importance:

Manajemen inventarisasi melibatkan pengawasan aliran barang dari
produsen ke gudang dan dari gudang ke titik penjualan. Ini adalah
pendekatan sistematis untuk mencari, menyimpan, dan menjual
inventaris—baik bahan baku (komponen) maupun barang jadi

(produk).
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MANFAAT

i Bi Pes i Lebih i
Penyimpanan: Lebih yang Lebih Baik: Baik:
sedikit uang yang diikat Restocking tepat waktudan  tersedia saat pelanggan Kelebihan Stok: Tingkat
dalam inventaris yang tidak tingkat inventaris yang membutuhkannya. inventaris yang seimbang
terjual. lebih baik mengurangi Waktu Pengiriman yang mencegah kekurangan
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* Retensi Pelanggan yang lebih baik
* Mengurangi Limbah: mengurangi kesalahan yang Lebih 'n-.gg. mengurangi
Pelacakan inventaris yang  manual dan biaya tenaga kehilangan
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Studi Kasus 1: ta Studi Kasus 2: Walmart Studi Kasus 3: Amazon

Tantangan: Mengelola inventaris yang sangat besar di berbagai Tantangan: Memastikan tingkat stok optimal di ribuan toko. Tantangan: Mengelola pertumbuhan yang cepat dan inventaris
lokasi. produk yang beragam.

Solusi: Menggunakan sistem manajemen inventaris canggih dengan
Solusi: Menerapkan sistem Just-In-Time (JIT). pelacakan data waktu nyata. Solusi: Menggunakan sistem manajemen inventaris otomatis dengan
robotik dan Al

Hasil: Mengurangi biaya penyimpanan inventaris, meningkatkan Hasil: Meningkatkan efisiensi rantai pasokan, mengurangi
efisiensi produksi, dan meminimalkan limbah. kekurangan stok, dan ingkatkan kep pel l;asil: Meningk ] l‘) ye\ku;'asi p ar waktu p han lebih cepat,
(\ an mengurangl bilaya operasional.
o) Walmart a
s
TOYOTA ® ®
PERAN MANAJEMEN INVENTARISASI BARANG DAN HSET PERAN MANAJEMEN INVENTARISASI BARANG DAN ASET PERAN MANAJEMEN INVENTARISASI
PERUSKHAAN PERUSKHAN (CONCLUSION) BARANG DAN ASET PERUSAHAAN
L Manajemen inventarisasi barang dan aset * Images and Graphics
Tantangan: Mengikuti tren mode cepat dan permintaan konsumen perusahaan adalah proses yang penting untuk
yang berubah-ubah. membantu perusahaan mencapai tujuannya. Dengan
Solusi: Menerapkan sistem manaj inventaris yang lincah dengan menerapkan sistem manajemen inventarisasi yang

pengisian ulang sering berdasarkan data penjualan. baik, perusahaan dapat meningkatkan efisiensi
Hasil: Meningkatkan tingkat perputaran inventaris, meminimalkan y !

kelebihan stok, dan menyelaraskan inventaris dengan tren mode saat profitabilitas, kepuasan pelangga'n! dan kepatuhan
ini.. terhadap peraturan.
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1. Penentuan Kebutuhan Arsip dan Inventaris

2. Klasifikasi dan Pencatatan
* Klasifikasi:

* Pencatatan:
Kondisi.
3. Penyimpanan dan Pengamanan
. Pilin

bencana lainnya.
4. Pemeliharaan dan Pemantauan

Kondisinya tetap baik.

5. Penghapusan dan Pemusnahan

SOLUSI PENYIMPANAN UNTUK PENGELOLAAN ARSIP DAN INVENTARIS BARANG

1. Penyimpanan Fisik

Rak Arsip (Shelving Units):

2. Penyimpanan Digital

sering digunakan.
Kelemahan: Memeriukan ruang yang cukup besa.

Kelemahan: Memeriukan infrastruktur 1 yang baik dan
keamanan dafa.

pencarian.

Lemari Arsip (Filing Cabinets):
Keunggulan: Lebih aman, bisa dikunci untuk keamanan.

Penyimpanan Cloud (Cloud Storage)
Keungglan: Skalabilitas ingg, akses dari mana saja.
: Ko

‘Gontoh: Lemari arsip dengan sistem gantung atau laci,

Rak Palet (Pallet Racks):

inventaris dalam jumlah besar.

‘Gontoh: Rak palet di gudang penyimpanan.
Sistem Kompak (Mobile Shelving):

data.

Dropbox, atau OneDrive.

Sistem Manajem

System):

berbagai

Oracle, atau Odoo

DIAGRAM ALIR (FLOWCHART) PROSES PENGELOLAEN ERSIP DAN INVENTARIS BARANG
SECARE UMUM

Perighapusan
dan
Pemusniahan

dan
Pemantauan

SOLUSI PENYIMPANAN UNTUK PENGELOLAAN ARSIP DAN INVENTARIS BARANG

3. Solusi Penyimpanan Khusus

Penentuan
Kebutyhat

Pemeliharaan

Klasifikasi dan
Pencatatan

Pe ny)mpanar{
dan

Hengamanan

' 4. Praktik Terbaik Penyimpanan

Kontainer dilabeli kod

kebutuhan.
i lu ik d
ruangan.
C i i bahan i RFID dan Barcode:
‘yang tidak sering digunakan.
Sist jap item dil
EArchiving Systems): Ppemantauan inventaris.
ideal
jangka panjang.
Keunggulan: Melindungi inventaris dari kerusakan.

‘membaca dan mengkonversi. Contoh: Kontrol suhu dan kelembaban di ruang

= 2 z

penting

BEST PRACTICES

Evabuas dan Porbaikan Berksiasjutan

BERIKUT ADALAH BEBERAPA CONTOH PENERAPAN PEDOMAN UMUM
PENGELOLAAN HRSIP DAN INVENTARIS BARANG:

Arsip:
* Sebuah perusahaan:
* Menerapkan sistem penomoran arsip yang
terstruktur dan mudah dipahari.
* Menyimpan arsip dalam folder dan rak yang
tertata rapi.
* Melakukan digitalisasi arsip penting untuk
memudahkan akses.
* Memusnahkan arsip yang tidak lagi diperlukan
dengan cara yang aman dan sesuai dengan

raturan.
- Sebuah lembaga pemerintah:

Inventaris barang:
* Sebuah sekolah:
Melakukan inventarisasi semua barang yang.
dimiliki sekolah, termasuk furnitur, peralatan
elektronik, dan buku-buku.
* Memberikan label pada setiap barang dengan
nomor inventaris.
* Menyimpan catatan inventaris barang dalam
database komputer.
* Melakukan pemeriksaan inventaris barang secara
berkala untuk memastikan bahwa semua barang
‘masih ada dan dalam kondisi baik.

buah h sakit:

. arsip digital yang
memudahkan akses bagi semua pegawai.

* Melakukan pelatihan kepada pegawai tentang
pengelolaan arsip yang baik.

* Bekerja sama dengan arsip nasional untuk
melestarikan arsip penting.

sistem barcode unt
pergerakan barang medis.
* Memasang kamera CCTV di ruang penyimpanan
barang untuk mencegah pencurian.
* Melakukan pelatihan kepada staf tentang
pengelolaan inventaris barang yang baik.
* Bekerja P
ketersediaan barang yang dibutuhkan. O




